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Information om blanketten

Tidsredovisning
Assistansersattning (FK3059)

Anvand den senaste versionen av blanketten

Se till att alltid anvanda den senaste versionen av blanketten sa att den kan skannas in i vart
elektroniska &rendehanteringssystem. Om din arbetsgivare har blanketten inbyggd i sitt
administrativa system ska du anvanda deras blankett. Om du sjalv ska fylla i blanketten manuellt
bor du for varje period ladda ner och spara blanketten som finns pa var webbplats. D3 &r du
saker pa att du har den senaste versionen.

Fyll i blanketten sa att den kan skannas

Du kan fylla i blanketten pa datorn eller for hand. Skriv med svart eller blatt. Det viktiga ar att
siffrorna i falten for Ar och manad och Personnummer &r tydliga s att de blir rétt avidsta i
skanningen. Nar du fyller i blanketten pa datorn far du hjalp med att fylla i pa ratt satt, och
timmarna for den tid du har arbetat summeras automatiskt. Nar du skriver ut blanketten ska
storleken vara 100 % och installningen péa skrivaren ska vara sidskala: ingen

Du och din arbetsgivare kommer dverens om vem som ska skicka blanketten till
Forsakringskassan.

Sa har fyller du i blanketten

Sida 1: For dig som &r assistent

Ar och ménad

Fyll i vilket &r och vilken manad som tidsredovisningen galler. Skriv siffrorna mellan strecken.
Om du fyller i blanketten pa datorn kan du klicka pa det lilla faltet ovanfor rutan och vélja ett
datum inom ratt manad i kalendern som kommer upp. Da fylls rutan i automatiskt.

Exempel:
Aroch manad 2014-08

20,1,4,—0,8

1. Personen som har personlig assistans
Fyll i namn och personnummer fér den som du har arbetat hos. Personnumret ska skrivas med
tolv siffror.

Exempel:
1. Personen som har personlig assistans
Fdarnamn och efternamn Personnummer (12 siffrar)
Johanna Exempelsson 19760510-0002

2. Du som ar assistent

Skriv ditt namn och personnummer. Personnumret ska skrivas med tolv siffror. Skriv den
adress dar du bor. Om du &r folkbokford pa en annan adress ska du skriva den adress dar du
faktiskt bor nar du utfér assistansen.

Exempel:

2. DU som &r assistent

Fdrnarnn och efternamn Personnurmmer (12 siffror)

Erik Svensson 19121212-1212

Bostadsadress Postnummer och ort

Storgatan 25 888 88 Staden




3. Redovisning av utford assistans
Fyll i de dagar i manaden som du har arbetat hos personen. Tid for arbetsmaéten, utbildning
med mera ska du inte redovisa i den har blanketten.

| faltet Tid skriver du de timmar du arbetat aktivt. For tid som avser véantetid eller beredskap
fyller du i antalet timmar i respektive kolumn. Du ska skriva de timmar du faktiskt har arbetat.
Vantetid och beredskapstid ska allts& inte raknas om.

Om du behéver fler an 31 rader kan du skriva tva blanketter for samma manad.

Flera arbetspass under samma dygn eller olika typer av arbetstid under samma pass

Om du har arbetat flera pass under samma dygn skriver du ett pass per rad. Du ska &ven dela
upp aktiv arbetstid, vantetid och beredskapstid pa olika rader om det har ingatt i ett och
samma arbetspass. Da syns det mellan vilka klockslag du gjorde vad. Se exempel 1.

Arbetspass som gar 6ver pa nasta dygn
Om ett arbetspass gar 6ver pa nasta dygn kan du

e dela upp arbetspasset pa tva rader sa att tiden fram till 24 star pa den forsta dagen
och tiden fran 00 star pa nasta dag, se exempel 1
e skriva arbetspassets alla timmar pa en av dagarna, se exempel 2.

Exempel 1:
Dagy | Assistanstid Tid Vintetid Bered-
(Kockslag) skapstid
1 08.00 - 16.00 8,00
2 |22.00 - 24.00 2,00
3 |00.00 - 07.00 700 Har star det faktiska
: antalet vantetidstimmar.
3 |22.00 - 24.00 2,00
4 |00.00 - 07.00 7,00
4 |07.00 - 08.00 1,00
Exempel 2:
Dag | Assistanstid Tid Vintetid Bered-.
(Klockslag) skapstid
1 |08.00 - 16.00 8,00
2 (22.00 - 07.00 900 Har star arbetspass
: som gar 6ver tv& dygn
3 |(22.00 - 07.00 9,00 p& en rad.
4 |(07.00 - 08.00 1,00

Avbrott i ett arbetspass
Om du har haft ett avbrott, till exempel lunchrast, under ett arbetspass ska du dela upp passet
pa tva rader s att klockslagen stammer med det antal timmar som du arbetat. Se exempel 3.

Exempel 3:
Dag | Assistanstid Tid Vintetid Bered-
(Klockslag) skapstid
5 |(08.00 - 11.30 3,50
5 |1230 - 16.30 4,50

Summera hela ménadens arbetade timmar
Langst ner till hoger i tabellen ska du summera hela manadens arbetade timmar. Om du fyller i
blanketten i datorn summeras timmarna automatiskt.

Om du anvander tva blanketter for samma manad ska timmarna summeras pa varje blankett
for sig.

)R Forsakringskassan



4. Underskrift av dig som &r assistent

Skriv ditt namn och ett telefonnummer om vi behéver kontakta dig. Skriv datum nér sista
arbetspasset for manaden ar gjort. Nar du undertecknar blanketten intygar du att uppgifterna ar
riktiga.

Exempel:

4, Underskrift av dig som &r assistent

Jag intygar aft uppgifterna ar riktiga.

Datum Mamnteckning Telefon, aven nkitnummer

2014-08-31 0123-45 67 89|

Sida 2: For dig som &r anordnare

Du som &r anordnare och har avtal med personen som har personlig assistans fyller i sidan 2. Om du
som far personlig assistans sjalv ar arbetsgivare till assistenten ska du bara fylla i punkt 5 och 9.

5. Fyll i har om du sjalv anstéller dina assistenter
Du som sjalv anstéller dina assistenter ska kryssa i om du har anmalt detta till Inspektionen for
vard och omsorg.

Exempel:

5. Fyll i har om du sjalv anstaller dina assistenter G4 vidare till punkt 9

El Jag har anmalt till Inspektionen for vard och omsorg att jag har anstallt mina assistentar.

6. Uppgifter om kollektivavtal

Kryssa i vilket kollektivavtal assistenten omfattas av. Vi behdver uppgiften for att kunna kontrollera
att den arbetade tiden stammer med avtalet. Om assistenten inte omfattas av nagot kollektivavtal
kryssar du i det alternativet.

Exempel:

6. Uppgifter om kollektivavtal

Assistenten omfattas av foljande kollektivavtal (markera med kryss)
KFO G [ ] HOKAB (SKL) [ ] Pan (skL) [ ] vardforetagama, bransch G

D Annat: D Assistenten omfattas inte av nagot kollektivavtal

7. Uppgifter om berédkningsperiod enligt arbetstidslagen eller kollektivavtal
Forsakringskassan behdver uppgifter om assistentens berakningsperiod for att kunna avgéra om
assistentens arbetstid 6verstiger den hogsta tillatna. Den arbetsgivarorganisation som du tillhér kan
svara pa fragor om berakningsperioder. Ibland anvéands begreppet begransningsperiod synonymt
med berakningsperiod.

Ange beréakningsperioden med &r, manad och dag. Fyll sedan i assistentens sammanlagda
arbetstid hos brukaren hittills under perioden. | den sammanlagda arbetstiden ingar dven véntetid.

Exempel: Anta att beradkningsperioden bdrjade den 1 augusti. Om assistenten har arbetat 170
timmar och haft 25 timmar vantetid i augusti ska du fylla i 195 timmar (170 + 25) som assistentens
sammanlagda arbetstid hittills under berékningsperioden.

7. Uppgifter om berdkningsperiod enligt arbetstidslagen eller kollektivavtal

Den arbetsgivarorganisation som du tillhér kan svara pa fragor om berékningsperioder. Férsidkringskassan kan
komma att kontrollera de uppgifter som du l&mnar.

Fran och med Till och med
2014-08-01 2014-11-30
Assistentens sammanlagda arbetstid hittills under berakningsperioden

195

)R Forsakringskassan



Om assistenten sedan under september arbetar 160 timmar plus 20 timmar vantetid blir den
sammanlagda arbetstiden hittills under berékningsperioden 375 timmar (195 + 160 + 20).

7. Uppgirfter om berdkningsperiod enligt arbetstidslagen eller kollektivavtal

Den arbetsgivarorganisation som du tillhér kan svara pa frdgor om berékningsperioder. Forsikringskassan kan
komma att kontrollera de uppgifter som du lamnar.

Fran och med Till och med
2014-08-01 2014-11-30
Assistentens sammanlagda arbetstid hittills under berdkningsperioden

375

8. Uppgifter om dig som &r anordnare nar du har avtal med den som far personlig assistans
Observera att den har punkten ska fyllas i och undertecknas av den anordnare som har ingatt avtal
med personen som far assistans. Om assistenten ar anstalld av en arbetsgivare som har fatt
uppdrag av anordaren att utfora assistans sa ska blanketten lamnas till anordaren som har ingatt
avtalet sa att den kan fylla i och underteckna den har punkten.

Fyll i uppgifter om anordnaren.
Om du som anordnare &r arbetsgivare for assistenten sa kryssar du i det alternativet.

Om du som anordnare &r uppdragsgivare at assistenten som ar anstélld av en annan arbetsgivare
fyller du ocksa i uppgifter om den arbetsgivaren.

Kryssa i om du som anordnare har tillstand fran Socialstyrelsen eller Inspektionen for vard och
omsorg (IVO). Kommunen ansoker inte om tillstdnd, men ska anmala till IVO att den bedriver
assistansverksamhet.

Exempel:
8. Uppgifter om dig som &r anordnare néar du har avtal med den som far personlig assistans
Namn pa anordnaren Organisationsnurmmer
Smastads kommun 25252525625
Kontaktperson Telefon, dven riktnummer
Anna Andersson 099-99 99 99

Wi ararbetsgivare for assistenten och har avtal med personen som far personlig assistans

Vi ar uppdragsgivare &t assistenten som Arbetsgivarens namn Organisationsnurmmer

aranstalld av en annan arbetsgivare

D Wi har tillstand fran Socialstyrelsen eller Inspektionen for vard och omsorg {(galler inte kommunen)

9. Underskrift av dig som ar anordnare

Du som ar anordnare och har avtal med den som far personlig assistans, eller du som sjalv
anstaller dina assistenter, ska skriva under blanketten. Genom detta intygar du att alla
uppgifterna i blanketten, bade péa sidan 1, utifrdn vad du kan forvantas kanna till om assistentens
arbetstid, och sidan 2, ar riktiga.

Exempel:
9. Underskrift av dig som &r anordnare
Datum Mamnteckning Befattning
2014-09-04

Forsakringskassan



